
	Dati anagrafici


	Data di Nascita: 03/10/1979 

Luogo di Nascita: Firenze 

Nazionalità: Italiana 

Codice fiscale: LNZGLI79R43D612X

Residenza: Via Lame 27 Seano (PRATO) 

Domicilio: Via della Vergine 16 Vitolini (VINCI)

Telefono 0558706418
Cellulare 3335939736

Posta Elettronica giulialenzi@virgilio.it 

	Esperienze lavorative


	Receptionist presso STUDIO MEDICO Via Pancaldo (Adecco S.p.A.).

Firenze. Marzo 2009

Attività di segreteria e ricevimento pazienti.

Contratto a termine per somministrazione (Adecco S.p.A.) come DATA ENTRY presso GE TRANSPORTATION SYSTEMS SPA.

Firenze. 21/01/2008 – 21/07/2008 (Part - Time)

Firenze. 02/09/2008 – 28/02/2009

Ufficio Tecnico dell’azienda.

Data Entry, archiviazione e gestione documentazione.

Mansioni: Utilizzo di sistemi informatici di gestione aziendale (ORACLE) e sistemi di archiviazione dati e files.

Contratto a termine per somministrazione (Worknet S.p.A.) presso l’I.N.P.D.A.P. – SEDE PROVINCIALE DI FIRENZE.
Via G. Matteotti 48 – Firenze.

02/04/2007 – 30/11/2007 (prorogato fino al 21/12/2007)
ADDETTO AMMINISTRATIVO inquadrato ai sensi dell’articolo 15 del CCNL come C1 con la qualifica di impiegato.

Mansioni: inserimento fascicoli nel sistema software dell’Ente; gestione domande inerenti alla vita previdenziale dei Dipendenti della Pubblica Amministrazione nei vari momenti in cui si divide: prima della concessione della pensione (riscatto, ricongiunzione, ecc ..) e dopo tale evento (inserimento Dichiarazione 730 iscritti, primi pagamenti reversibilità, inserimento ed aggiornamento dati).
Incarico a PARTITA IVA presso il Consorzio Eurosportello Confesercenti 

Via Pistoiese, 155 Firenze

01/01/2006 – 16/02/2007
Mansioni: data entry, servizi generali, segretaria, consulenze alle imprese sui finanziamenti nazionali, aggiornamento sito dell’ufficio attraverso il software sviluppato dall’azienda.
Docenza presso il PIN Scrl – Polo Universitario “Città di Prato” “Progetto Industria e Territorio”.

Piazza Ciardi 25 – 59100 Prato

Maggio – Giugno 2006
Mansioni: svolgimento di una docenza su Politiche ed Istituzioni Europee, in particolare mi sono occupata dei Fondi Strutturali e dei Finanziamenti nazionali e regionali.

Tirocinio presso il Consorzio Eurosportello Confesercenti 

Via Pistoiese, 155 Firenze

20/06/2005 – 20/12/2005
Mansioni: monitoraggio degli strumenti di finanziamento e agevolativi nazionali e regionali a favore delle PMI e degli Enti locali, in questo contesto predisposizione delle schede tecniche descrittive delle opportunità; data entry delle informazioni selezionate ed organizzate nell’apposito sistema software sviluppato dall’ufficio al quale sono stata assegnata; assistenza nell’ambito dell’attività formativa dell’Ufficio (corsi sulle prospettive dei fondi strutturali 2007 – 2013, corsi sulla rendicontazione).
Tirocinio presso la Cancelleria penale – Registro Generale
Tribunale Ordinario di Firenze (Piazza S. Firenze) 

13/04/2004 – 12/07/2004
Mansioni: gestione pratiche, data entry; assistenza pubblico ed alle udienze

Collaborazione con la Segreteria Studenti di Economia

Università degli Studi di Firenze. 

10/02/2004 – 09/04/2004
Mansioni: data entry sul sistema software (sistema intranet) dell’Università di Firenze, gestione delle attività dell’ufficio relative all’organizzazione dei dati studenti, archiviazione dei documenti, collaborazione alla gestione della corrispondenza dell’ufficio.

Contratti interinali tramite Adecco, Manpower e Randstad nel settore della Grande Distribuzione, per missioni di inventario, addetta alla cassa e al rifornimento scaffali. (2001 – 2002)



	Istruzione e formazione

	Corso in Consulente del Cambiamento nelle organizzazioni: strumenti per l’intervento in azienda.

13/10/2006 – 31/05/2007

Corso co-finanziato dal Fondo Sociale Europeo 00 – 06.

Conseguito attestato.

Argomenti corso. Supporto della gestione del cambiamento alle Piccole e Medie Imprese attraverso l’utilizzo di tecniche e strumenti di analisi e d’intervento sulle risorse umane, quale motore trainante di qualsiasi successo aziendale, strategie di sviluppo delle risorse umane specifiche per ogni contesto in relazione al cambiamento attivato e alle strategie aziendali.

Master Universitario in Procedure Stragiudiziali di Soluzione delle Controversie (Alternative Dispute Resolution)
2005 - 2006
Università degli studi di Siena. Votazione di 25/30. Mi è stato rilasciato l’attestato che prova il superamento dell’esame.

Laurea in Scienze Politiche indirizzo politico – internazionale

1998 – 2004

Università degli studi di Firenze.

· Vecchio ordinamento - Corso di Laurea di 4 anni. 

· Data ottenimento: 20/01/2004 (A.A. 2002/2003).

· Votazione: 102/110.
· Titolo Tesi di Laurea: “Le Relazioni Economiche tra la Gran Bretagna e L’Argentina tra le due guerre mondiali: una sfida senza né vincitori né vinti” (Storia delle Relazioni Internazionali).

Diploma di Maturità in Perito Tessile.

1992 – 1998

ITIS “T. Buzzi” di Prato.

· Ottenimento giugno 1998.

· Voto: 48/60.



	Conoscenze linguistiche

	Inglese: conoscenza più che buona della lingua scritta e parlata.
Francese: conoscenza più che sufficiente della lingua scritta e parlata.


	Conoscenze informatiche

	· Data Entry (utilizzo sistemi: ORACLE, SISTEMI DI ARCHIVIAZIONE FILES)
· Office 2000.
· Navigazione Internet Explorer: ricerca e monitoraggio informazioni sul web.
· Utilizzo posta elettronica.

· Sistemi Intranet.



	Tempo libero


	Fotografia: ho esposto le mie foto nel corso della mostra organizzata dal Comune di Prato presso il Cassero Medioevale, in Viale Piave (Prato), che ha chiuso il corso di fotografia che ho frequentato nel primo semestre del 2006. 

La Mostra è stata aperta dal 20/05/2006 al 31/05/2006.

FINALISTA – Sezione Studenti 3° PREMIO CELESTE con esposizione presso il Museo Marino Marini di Firenze.
Sport: tennis e walking.

Collezionismo: libri antichi. 


Ai sensi del D. lg. N° 196/2003 autorizzo al trattamento dei miei dati personali ai fini della ricerca e reclutamento del personale. 

Data ………………………………..                                       Firma ………………………………..
LENZI GIULIA 
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